SERVICO PUBLICO FEDERAL )
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N. 647, DE 29 DE FEVEREIRO DE 2008

Aprova o Regimento do Nucleo
de Altos Estudos Amazonicos.

A VICE-REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA, no uso das
atribuicdes que lhe conferem o Estatuto e o Regimento Geral e em cumprimento a decisdo do
Egrégio Conselho Universitario, em reunido extraordindria realizada no dia 17.08.2007, e com
os autos do Processo n. 016780/2007 - UFPA, procedentes do Nucleo de Altos Estudos
Amazonicos, promulga a seguinte

RESOLUCAO:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento do Nucleo de Altos Estudos Amazdnicos da
Universidade Federal do Pard, de acordo com o Anexo (pdginas 2-18), que € parte

integrante e inseparavel da presente resolucao.
Art. 2° Esta resolu¢@o entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 3° Revoguem-se as disposi¢cdes em contrario.

Reitoria da Universidade Federal do Para, em 29 de fevereiro de 2008.

Profa. Dra. REGINA FATIMA FEIO BARROSO

Vice-Reitora, no exercicio da Reitoria
Vice-Presidente do Conselho Universitario
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REGIMENTO
DO

NUCLEO DE ALTOS ESTUDOS AMAZONICOS

CAPITULO1
DO NUCLEO E SEUS OBJETIVOS

Art. 1°. O Niucleo de Altos Estudos Amazonicos da Universidade Federal do
Pard, unidade académica de formacgao superior no nivel de pds-graduagao voltada para a
producdo e difusdo de conhecimento na drea de desenvolvimento sustentdvel da
Amazénia e do Trépico Umido é disciplinado por este Regimento, observados o
Estatuto e o Regimento Geral da UFPA.

Art. 2°. O Nicleo de Altos Estudos Amazonicos (NAEA) € o6rgao
interdisciplinar, com autonomia académica e administrativa, € tem como objetivo
proporcionar o ensino de pds-graduacdo e a realizagdo de pesquisa e de extensao por
meio de programas multi, inter e transdisciplinares, na forma que dispuser este
Regimento.

Art. 3°. Para alcancar os seus objetivos, o Nicleo de Altos Estudos Amazonicos
(NAEA) realizara a politica de ensino, de pesquisa e de extensao em conformidade com
as diretrizes dos projetos politico-pedagdgicos de suas subunidades académicas,
observados o Estatuto e o Regimento Geral da Universidade.

§ 1°. O Plano Plurianual do NAEA proposto a cada qiiinqiiénio pela Diretoria e
aprovado pela Congregacdo, e revisto anualmente pela Congregacdo, ordenard as
atividades regulares do Nucleo, desdobrando-se em programas setoriais na
conformidade do disposto neste Regimento.

§ 2° As atividades académicas realizadas pelo NAEA obedecerdo a uma
programacdo anual definida pela Congregacdo do Nucleo com base em seu Plano
Plurianual.

CAPITULO II
DA ESTRUTURA E DA ORGANIZACAO DO NAEA

Art. 4°. Integram a estrutura académico-administrativa do Nucleo de Altos
Estudos Amazdnicos (NAEA):

I - Os Colegiados Deliberativos;
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IT - A Direc¢ao do Nucleo;

III - A Secretaria Executiva;

IV - As Subunidades Académicas;

V - A Coordenadoria de Pesquisa;

VI - A Coordenadoria de Extensdo;

VII - A Coordenadoria de Planejamento, Gestao e Avaliacdo;

VIII - A Coordenadoria de Comunicacgdo, Divulgacdo e Promog¢do Cientifica;
IX - A Biblioteca Setorial “José Marcelino Monteiro da Costa”;

X - O Centro de Estudos Sul-Americanos e do Caribe;

XTI - O Comité Gestor do Nucleo

Paragrafo Unico - As Coordenadorias previstas neste Regimento e o Centro de

Estudos Sul-Americanos e do Caribe serdo regidas por normas especificas aprovadas
pela Congregacao.

Secao I
DOS ORGAOS COLEGIADOS DELIBERATIVOS
Art. 5°. Sio Orgdos Colegiados Deliberativos do NAEA:
I - A Congregagao, 6rgao deliberativo maximo;
IT - Os Colegiados dos Programas de P6s-Graduacao;

Art. 6°. A Congregacao € 6rgao colegiado deliberativo maximo do Nucleo e tem

a seguinte composicao:

pares;

pares.

I - Diretor-Geral do Nucleo, como seu Presidente;

IT - Diretor-Adjunto,

IIT - Coordenadores dos Programas de P6s-Graduacao;
IV - Todos os Professores lotados no Nucleo;

V - Representantes dos servidores técnico-administrativos, eleitos por seus

VI - Representantes discentes dos Programas de P6s-Graduacao, eleitos por seus

Art. 7°. Compete a Congregacao do NAEA:
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N

I - Elaborar o Regimento Interno da Unidade e submeté-lo a aprovacdo do
CONSUN, assim como propor a sua reforma, pelo voto de dois ter¢os (2/3) dos seus
membros;

IT - propor a criacdo, o desmembramento, a fusdo, a extin¢do e a alteracdo de
qualquer 6rgao vinculado ao Nucleo.

Il - definir o funcionamento académico e administrativo do Nucleo em
consonancia com as normas da Universidade e da legislacdo em vigor;

IV - supervisionar as atividades das Subunidades académicas e administrativas;

V - aprovar a proposta orcamentdria do Nucleo, elaborada conjuntamente pelas
Subunidades académicas e administrativas, e o seu plano de aplicacao;

VI - deliberar sobre solicita¢do de concursos publicos para provimento de vagas
as carreiras docente e técnico-administrativa e abertura de processo seletivo para
contratagdo de temporarios, ouvidas as Subunidades académicas interessadas;

VII - compor comissdes examinadoras de concursos para provimento de cargos
ou empregos de professor;

VIII - manifestar-se sobre pedidos de remocao ou movimentagdo de servidores;

IX - avaliar o desempenho e a progressao de servidores, respeitadas as normas e
as politicas estabelecidas pela UFPA;

X - aprovar relatérios de desempenho de servidores para fins de
acompanhamento, estdgios probatorios e progressdes na carreira;

XI - manifestar-se sobre afastamento de servidores para fins de aperfeicoamento
ou prestacdo de cooperacdo técnica a outros 6rgaos;

XII - praticar os atos de sua algcada relativos ao regime disciplinar;
XIII - julgar os recursos que lhe forem interpostos;
XIV - instituir comissdes, especificando-lhes expressamente a competéncia;

XV - organizar o processo eleitoral para nomeacdo do Diretor-Geral e do
Diretor-Adjunto do Nucleo, respeitado o disposto no Estatuto e no Regimento Geral da
Universidade, neste Regimento e na legislacdo vigente;

XVI - propor, motivadamente, pelo voto de, no minimo, dois tercos (2/3) de seus
membros, a destitui¢do do Diretor-Geral e do Diretor-Adjunto;

XVII - apreciar as contas da gestao do Diretor-Geral da Unidade.

XVII - decidir sobre a criagdo de cursos de especializagdo e atividades que
devam compor os curriculos dos cursos e dos respectivos projetos pedagdgicos para
posterior aprovacdo pelo CONSEPE.
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Art. 8°. Sdo dois (2) os Colegiados dos Programas de P6s-Gradua¢do do NAEA

I - O Colegiado do Programa de Pos-Graduagdo em Desenvolvimento
Sustentdvel do Trépico Umido (PDTU);

IT - O Colegiado do Programa de P6s-Graduagdo Lato Senso.

Paragrafo Unico - O nimero de Colegiados de Programas de Pés-Graduacao
Stritu Sensu poderd ser ampliado por decisao da Congregacao.

Art. 9°. Compdem o Colegiado do Programa de Pos-Graduagdo em
Desenvolvimento Sustentdvel do Trépico Umido (PDTU):

I - 0 Coordenador do Programa, como seu presidente;

IT - o Vice-Coordenador do Programa;

IIT - os Docentes credenciados do Programa;

IV - Representantes dos discentes do programa, eleitos por seus pares;

V - Representantes dos servidores técnico-administrativos do Programa, eleito
pelos seus pares.

Art. 10. Sdo atribui¢ées do Colegiado do Programa de Pos-Graduagdo em
Desenvolvimento Sustentdvel do Trépico Umido:

I - Aprovar o regimento da Subunidade Académica correspondente e submeté-lo
a aprovacao da Congregacao do Nucleo;

IT - Propor a criacao de cursos e a realizacao de projetos nos termos dos arts. 2° e
3° deste Regimento;

Il - Orientar os trabalhos de coordenacdo diddtica e de supervisao
administrativa do Programa;

IV - Definir os projetos politico-pedagdgicos dos seus programas de ensino e
submeté-los a aprovacdo do CONSEPE, ouvida previamente a Congregacdo do Nicleo;

V - Decidir sobre aproveitamento de estudos e a equivaléncia de atividades
académico-curriculares;

VI — Propor as medidas necessarias a integracdo dos seus programas com O
ensino de graduacdo e de pds-graduacdo e com a extensdo realizados por outras
unidades;

VII - Indicar os professores orientadores e co-orientadores dos seus programas.

VIII — Decidir sobre a composicdo de bancas examinadoras de exame de
qualificacdo e defesa de dissertacao e tese;

IX — Propor a realizacdo de convénios e termos de cooperagdo com entidades
publicas ou privadas, de interesse do Programa;
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X — Elaborar normas internas para o funcionamento dos cursos dando-lhes
ampla divulgacdo aos docentes e discentes do Programa

XI — Definir critérios para aplicacdo de recursos financeiros concedidos ao
Programa;

XII — Estabelecer critérios para admissao de candidatos ao curso, indicar a
comissdo do processo seletivo, elaborar e divulgar amplamente os editais
correspondentes;

XIII — Estabelecer critérios de credenciamento e descredenciamento de docentes
junto ao Programa;

XIV — Acompanhar o desempenho académico dos discentes, zelar pelo correto
desenvolvimento de dissertacdes e teses, e determinar eventuais desligamentos do
curso;

XV- Decidir sobre pedidos de declinacdo de orientacdo e substituicio de
orientador;

XVI — Tragar metas de desempenho académico de docentes e de discentes;
XVII — Decidir sobre as comissdes propostas pela coordenacdo do Programa;

XVIII - Homologar as dissertacdes e teses concluidas e conceder os graus
académicos correspondentes;

XIX — Outras competéncias definidas pela Congregacao e pelo CONSEPE.

Art. 11. Compdem o Colegiado do Programa de Pés-Graduagdo Lato Sensu;

I - O Coordenador do Programa, como seu Presidente;

IT - O Vice-Coordenador

III - Trés representantes dos docentes lotados no NAEA eleitos pelos seus pares;
IV - Os Coordenadores dos Cursos de Especializacgao;

V - Um representante dos estudantes de cada curso de especializacdo, eleitos
pelos seus pares;

VI- Um representante dos servidores técnico-administrativos do Programa, eleito
pelos seus pares.

§ 1°. Todos os docentes lotados no NAEA, que atuem em Curso de
Especializacdo, constituem o Corpo Docente do Programa de Pés-Graduacdo Lato
Sensu.

§ 2° Os representantes dos professores do NAEA no Colegiado terdo mandatos
de dois anos podendo ser reconduzidos uma vez.
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§ 3° O Coordenador e o Vice-Coordenador do Colegiado serdo indicados pela
Congregacdo dentre os professores lotados no NAEA que participem do Programa, por
um periodo de dois (2) anos, podendo ser reconduzidos uma vez.

Art. 12. Sao atribuicdes do Colegiado do Programa de Pés-Graduagdo Lato
Sensu;

I - Aprovar o regimento da Subunidade correspondente e submeté-lo a
aprovagao da Congregacao do Nucleo;

IT - Orientar os trabalhos de coordenacdo didatica e de supervisdao administrativa
do Programa;

III - Decidir em primeira instincia sobre a criacio de cursos de especializacio e
sobre as atividades que devam compor os curriculos dos cursos e dos respectivos
projetos pedagdgicos para posterior apreciacdo pela Congregacdo e pelo CONSEPE;

IV - Promover a integracdo dos planos de ensino para a organizacdo dos
programas dos cursos de especializa¢ao;

V - Propor medidas necessdrias a integracdo do Programa com outros Programas
stricto e lato sensu da Unidade e de outras unidades da Universidade, assim como aos
de graduacdo e extensao;

VI - Indicar os orientadores e co-orientadores das monografias dos cursos de
especializacdo e suas substituicdes eventuais;

VII - Definir os critérios da elaboragdo e avaliacio de monografias;
VIII - Decidir sobre a composi¢ao de bancas de avaliacdo da monografia;

IX - Apreciar e propor convénios e termos de cooperagdo com entidades
publicas ou privadas, de interesse do Programa;

X - Elaborar normas internas para o funcionamento dos cursos de especializagdao
e promover a sua divulgacdo no ambito do Nicleo, especialmente junto aos docentes e
discentes do Programa;

XI - Definir critérios para aplicacdo de recursos financeiros concedidos ao
Programa

XII - Estabelecer critérios para admissdo de candidatos aos cursos de
especializacdo, indicar a comissdo do respectivo processo seletivo elaborar e divulgar
amplamente os editais correspondentes;

XT1II - Estabelecer critérios de credenciamento e descredenciamento dos docentes
dos cursos de especializacdo;

XIV - Acompanhar o desempenho académico dos discentes de cada curso de
especializacdo, zelar pelo correto desenvolvimento do curso e elaboragdo das
monografias, e determinar eventuais desligamentos dos cursos;
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XV - Decidir sobre pedidos de declinacdo de orientacdo e substituicao de
orientador

XVI - Tragcar metas de desempenho académico de docentes e discentes dos
cursos de especializacao;

XVII - Decidir sobre as comissdes propostas pela Coordenagao do Programa;

XVIII - Homologar as monografias concluidas e conceder os certificados
académicos correspondentes;

XIX - Outras atribuigdes cometidas pela Congregacdo do Nicleo e pelo
CONSERPE, nos termos do Estatuto e do Regimento Geral da UFPA;

Art. 13. S3o normas comuns aos 6rgdos colegiados disciplinados por este
Regimento:

I - os representantes e suplentes dos servidores docentes e técnico-
administrativos serdo eleitos pelo voto direto e secreto dos seus respectivos pares;

I - os representantes e respectivos suplentes dos docentes e técnico-
administrativos deverdo pertencer ao quadro efetivo de pessoal da Instituicio e
exercerdao seus mandatos por dois anos, podendo ser reconduzidos uma vez, por elei¢do;

III - os representantes do corpo discente indicados conforme critérios definidos
em seus proprios estatutos, exercerdo seus mandatos por um ano, podendo ser
reconduzidos uma vez;

IV - os professores visitantes e tempordrios poderdo participar dos orgaos
colegiados das subunidades sem direito a voto.

Secao 11
DA DIRECAO DO NUCLEO

Art. 14. A administra¢do e supervisdo do Niicleo de Altos Estudos Amazonicos
caberdo ao seu Diretor-Geral, que sera substituido em suas faltas e impedimentos pelo
Diretor-Adjunto.

Art. 15. O Diretor-Geral e o Diretor-Adjunto sdo eleitos, na forma da legislacao
vigente, dentre os docentes lotados no NAEA e nomeados pelo Reitor;

Art. 16. Compete ao Diretor-Geral do Nucleo:
I - dirigir e representar o Nucleo;

IT - supervisionar, em conjunto com a Congregacao, as atividades académicas e
os servicos administrativos, financeiros, patrimoniais e de recursos humanos da
competéncia do Nucleo;

III - convocar e presidir as reunides da Congregacgao;
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IV - cumprir e fazer cumprir, no ambito do Nicleo, as disposi¢des do Estatuto e
do Regimento Geral da Universidade, as deste Regimento, as deliberacdes dos
Colegiados Superiores e da Congregacdo sem prejuizo das demais normas vigentes
sobre matéria de sua competéncia;

V - decidir sobre a lotagdao do pessoal técnico-administrativo, do Nicleo;
VI - assinar diplomas e certificados;

VII - instituir comissdes para estudos de temas e execucdo de projetos
especificos;

VIII - adotar, em caso de urgéncia, medidas indispensaveis e resolver os casos
omissos, ad referendum da Congregacdo, submetendo seu ato a ratificacdo desta no
prazo maximo de quinze (15) dias;

IX - apresentar a Congregacao, até um (1) més apds o encerramento do ano
letivo, relatorio das atividades desenvolvidas;

X - Propor medidas visando o aperfeicoamento das atividades do Nucleo,
encaminhando-as a instancia competente;

XI - representar o Nucleo no CONSAD e demais 6rgdos superiores conforme o
Regimento Geral da Universidade;

XTI - Promover a revisido do Plano Plurianual de trabalho do Nucleo;

XIII - apresentar a Congregacdo a prestacao de contas até 1 (um) més apds o
encerramento do ano letivo.

Art. 17. Sao competéncias do Diretor-Adjunto do Nicleo:
I - substituir o Diretor-Geral em suas faltas e impedimentos;

IT - colaborar com o Diretor—Geral na supervisdo das atividades didatico-
cientificas e administrativas da Unidade;

IIT - desempenhar as fun¢des que lhe forem delegadas pelo titular da dire¢dao ou
determinadas pela Congregacdo do NAEA.

Paragrafo Unico - Nas suas faltas e impedimentos, o Diretor-Adjunto sera
substituido pelo decano da Congregacao.

Secao 111
DA SECRETARIA EXECUTIVA
Art. 18. Compdem a Secretaria Executiva do NAEA:
I - O Secretério Executivo indicado pelo Diretor Geral;

IT - Dois (2) Secretarios adjuntos;
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IIT - Um (1) técnico de arquivo e documentagao;
IV - Um (1) auxiliar de servigos gerais
Art. 19. Sao atribuicdes da Secretaria Executiva do Nicleo:

I - executar e coordenar as atividades pertinentes aos servigos técnico-
administrativos do Nucleo;

I - definir e distribuir as atribui¢cdes dos servidores integrantes da Secretaria;

III - secretariar as reunides da Congregacdao do Nucleo e outras determinadas
pela Direcdo;

IV - organizar, conservar e providenciar o arquivamento dos documentos do
Nicleo;

V - providenciar o encaminhamento de expedientes e adotar medidas urgentes e
necessdrias a continuidade dos servigos;

VI - colaborar e prestar o apoio necessario a realizacdo de concursos publicos e
processos seletivos;

VII - registrar a entrada e saida de documentos e processos do Nucleo;

VIII - encaminhar, acompanhar e prestar informagdes sobre a tramitagdo dos
documentos, processos e correspondéncia;

XI - outras atividades compativeis com suas atribuicdes e as que lhe forem
cometidas pela Dire¢ao do Nucleo.

Secao IV
DAS SUBUNIDADES ACADEMICAS
Art. 20. Sdo Subunidades Académicas do NAEA:

) I - O Programa de Pds-Graduag¢do em Desenvolvimento Sustentdvel do Trépico
Umido (PDTU);

IT - O Programa de P6s-Graduacdo Lato Sensu (PLS), congregando os cursos de
Especializacio ofertados pelo NAEA;

Art. 21. Cada Programa de Pés-Graduacao terd um Coordenador e um Vice-
Coordenador, eleitos entre os professores lotados no NAEA, nos termos da legislacdao

em vigor e observados as normas e procedimentos constantes de resolugdo especifica da
Unidade.

Art. 22. A nomeagdo do Coordenador e do Vice-Coordenador dos Programas de
Pés-Graduacdo do NAEA € da competéncia do Reitor apds processo eleitoral
disciplinado em resolugdo prépria do Colegiado da Subunidade correspondente.
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Art. 23. O Programa de P6s-Graduacdo em Desenvolvimento Sustentdvel do
Tropico Umido € constituido por Cursos de Pés-Graduagdo stricto-sensu, nos niveis de
Mestrado e Doutorado.

Paragrafo Unico — Os Cursos de Mestrado e de Doutorado integrantes do
Programa referido no caput deste artigo sdo subordinados a uma tnica Coordenagdo e
ao Colegiado comum regulado nos art. 9° e 10 deste Regimento.

Art. 24. O Programa de P6s-Graduagdo Lato Sensu (PLS) é a Subunidade
Académica do NAEA constituida por Cursos de Especializagao.

§ 1° Cada Curso de Especializacao terd um Coordenador e um Vice-
Coordenador escolhidos e designados conforme o que dispuser este Regimento e
resolucao especifica do Colegiado competente.

§ 2° Todos os Cursos de Especializagdo estdo subordinados ao Colegiado do
Programa de Pods-Graduagdo Lato Sensu (PLS), regulado nos art. 11 e 12 deste
Regimento.

§ 3% O Programa de Pés-Graduacdo Lato Sensu do NAEA oferecerd, pelo
menos, um curso de especializacdo por ano, apds o cumprimento dos requisitos
académicos e legais.

Art. 25. Compete aos Coordenadores das Subunidades Académicas, conforme
seus respectivos Programas:

I - Convocar e presidir as reunides do Colegiado do Programa;
IT - Exercer a coordenagdo académica e administrativa do Programa;

III - Coordenar a execugdo das atividades do Programa, adotando as medidas
necessarias ao seu pleno desenvolvimento;

IV - Orientar, coordenar e fiscalizar a execucdo das acdes previstas nos planos
de desenvolvimento institucional em sua drea de atuacgao;

V - Preparar e apresentar relatorios periddicos conforme a orientagdo das
instancias superiores, sobretudo as das agéncias de fomento a formagdo e
aperfeicoamento de pessoal de nivel superior e pesquisa;

VI - Elaborar e remeter a PROPESP relatério das atividades do Programa, de
acordo com as instrucdes desse 6rgao;

VII - Encaminhar a PROPESP as modifica¢des efetuadas nos curriculos dos
cursos;

VIII - Representar o Programa junto aos 6rgdos deliberativos e executivos da
UFPA e demais instancias;

IX - Viabilizar a admissdo de candidatos selecionados para aos Cursos dos
Programas;
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X - Adotar, propor e encaminhar aos 6rgaos competentes todas as providéncias
relacionadas com o funcionamento e desenvolvimento dos Programas;

XI - Adotar, em caso de urgéncia, decisdes ad referendum do Colegiado,
devendo submeté-las a sua apreciagdo no prazo maximo de sete (7) dias uteis;

XII - Cumprir e fazer cumprir as disposi¢des do Estatuto e do Regimento Geral
da Universidade, as deste Regimento e demais normas que se relacionarem a pds-
graduacao na UFPA;

XIII - Cumprir e fazer cumprir as deliberagdes do Colegiado do Programa, da
Congregacdo do NAEA, dos 6rgaos de administragdo superior que lhe digam respeito;

XIV - Zelar pelos interesses dos programas junto aos demais Orgdos da
Universidade, assim como, aos externos a ela;

XV - Convocar e presidir a eleicdo do Coordenador e do Vice-Coordenador do
Programa, pelo menos sessenta (60) dias antes do término dos mandatos, € encaminhar
o pedido de nomeacdo imediatamente apds a homologacdo do resultado pelo 6rgao
colegiado;

XVI - Organizar o calenddrio das atividades dos programas e tratar com a
Unidade e demais Subunidades Académicas do NAEA a liberacdo de carga horéaria
docente para a oferta de disciplinas e desempenho de atividades e fungdes necessarias
ao pleno funcionamento do programa;

XVII - Propor a criacio de comissOes especiais para analisar questdes
relacionadas aos Programas;

XVII - Exercer outras fungdes especificadas pelo respectivo Colegiado do
Programas.

Art. 26. Compete aos Vice-Coordenadores das Subunidades Académicas,
conforme seus respectivos Programas, substituir os Coordenadores em seus
impedimentos e desempenhar outras fun¢des que lhe forem delegadas.

CAPITULO IV
DOS ORGAOS TECNICO-ADMINISTRTIVOS
SECAO I

Art. 27. Compdem a Coordenadoria de Pesquisa do NAEA:
I - O Diretor Adjunto do NAEA como seu Coordenador;
IT - O Laboratério de Andlises Espaciais do NAEA (LAENA);
III - Os Laboratérios e Programas que vierem a ser criados pela Congregacao.
Art. 28. Sdo atribuicdes da Coordenadoria de Pesquisa do NAEA

I - Propor a Congregacao a Politica e Programas de Pesquisa do Nicleo;
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I - Manifestar-se sobre os projetos dos professores obrigatoriamente
encaminhados a apreciacdo da Congregacao;

Il - acompanhar as atividades de pesquisa do Nucleo, em conjunto com os
orgdos competentes das subunidades;

IV - desenvolver, em conjunto com a Coordenadoria de Planejamento, Gestao e
Avaliacdo, estudos de racionalizacdo administrativa eficiéncia das atividades
administrativas do Nucleo;

V - articular- se com outras Unidades da Universidade visando a assegurar o
fluxo sistematico de informacdes na esfera de sua competéncia;

VI - manter articulacio com o6rgaos publicos e privados e da sociedade civil
visando parcerias nas propostas de pesquisa do Nucleo;

VII - coordenar as atividades de avaliacdo da Pesquisa do Nucleo de acordo com
as diretrizes da UFPA e da Congregacao;

VIII - propor e implementar normas para o constante aperfeicoamento e controle
das suas atividades e servicos;

IX - assessorar coordenadores e pesquisadores na captacdo de recursos externos
para financiamento de programas e projetos de pesquisa e extensao;

X - assessorar pesquisadores no processo de elaboracdo, acompanhamento e
avaliacdo de projetos de pesquisa;

XI - coletar e organizar os dados de projetos e realizagdes do Nucleo, visando a
racionalizacdo, o desenvolvimento e o acompanhamento dos mesmos;

XII - avaliar e controlar resultados de implantacdo de programas e projetos de
pesquisa do Nucleo;

XIII - organizar e manter atualizado o cadastro das atividades de pesquisa do
Nucleo;

XIV - organizar e manter atualizado um cadastro de institui¢des nacionais e
estrangeiras conveniadas com a UFPA, na drea de pesquisa do Nicleo;

XV - receber, instruir e encaminhar a Direcdo do Nucleo, para apreciacdo da
Congregacdo, demandas de pesquisadores de outras institui¢des que desejem participar
de pesquisas no NAEA como Pesquisadores Associados;

XVI - exercer outras atividades compativeis com suas atribui¢des e as que lhe
forem atribuidas pela Dire¢do e pela Congregagdo do Nucleo.

Paragrafo Unico - O Pesquisador Associado, sem vinculo empregaticio com o
NAEA, deverd apresentar um projeto de pesquisa, com meios proprios de financiamento
e disponibilidade de tempo para colaboragdo com a institui¢ao de acolhida.
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Secao 11
Art. 29. Sao atribui¢des da Coordenadoria de Extensdo do NAEA:
I - propor a Congregacao a Politica e Programas de Extensao do Nucleo;

I - manifestar-se sobre os projetos dos professores obrigatoriamente
encaminhados a apreciacdo da Congregacao;

IIT - acompanhar as atividades de Extensdo do Nicleo, em conjunto com os
orgdos competentes das subunidades;

IV - articular- se com outras Unidades da Universidade visando a assegurar o
fluxo sistematico de informacdes na esfera de sua competéncia;

V - manter articulacdo com o6rgdos publicos e privados e da sociedade civil
visando parcerias nas propostas de Extensao do Nicleo;

VI - coordenar as atividades de avaliacdo da Extensdo do Nicleo de acordo com
as diretrizes da UFPA e da Congregacao;

VII - propor e implementar normas para o constante aperfeicoamento e controle
das suas atividades e servicos;

VIII - assessorar coordenadores e pesquisadores na captagdo de recursos
externos para financiamento de programas e projetos de extensao;

IX - avaliar e controlar resultados de implantagdo de programas e projetos de
extensio do Nucleo;

X - organizar e manter atualizado o cadastro das atividades de extensdo do
Nucleo;

XI - organizar e manter atualizado um cadastro de instituicdes nacionais e
estrangeiras conveniadas com a UFPA, na drea de extensao do Nicleo;

XII - exercer outras atividades compativeis com suas atribui¢des e as que lhe
forem atribuidas pela Direcdo e pela Congregacao do Nicleo

Secao 111
Art. 30. Compdem a Coordenadoria de Planejamento, Gestao e Avaliacao:
I - O Coordenador, indicado pelo Diretor Geral do NAEA;
II - O Laboratério de Informatica do NAEA;
III - A Divisdao Administrativa.

Paragrafo Unico - A Coordenadoria de Planejamento, Gestdo e Avaliacdo serd
exercida por servidor técnico-administrativo, preferencialmente com grau de
escolaridade superior, indicado pelo Diretor Geral e nomeado pelo Magnifico Reitor.



Resolucdo n. 647 / Consun, de 29.02.2008 - Anexo 15

Art. 31. A Coordenadoria de Planejamento, Gestio e Avaliacio compete:

I - Coordenar o processo de elaboracdo do Plano Plurianual de Gestdao do Nucleo
em consonancia com o Plano de Desenvolvimento da Universidade;

IT - elaborar o seu programa anual de trabalho;

IIT - desenvolver, em conjunto com as demais Subunidades do Nucleo, estudos
destinados a racionaliza¢do e eficiéncia das atividades administrativas do Nucleo;

IV - elaborar proposta para aplicagdao anual do orcamento do Nucleo;
V - coordenar a elaboracao do relatério anual do Nucleo;

VI - manter permanente controle e manutencdo dos bens patrimoniais afetos ao
Nicleo;

VII - proceder, anualmente, ao inventario dos bens patrimoniais do Nucleo;

VIII - proceder ao controle dos convénios, acordos e contratos, inclusive com
andlise de relatdrios, parciais ou finais, das prestacdes de contas dos mesmos, em
consondncia com as normas da administragdo superior;

IX - planejar, organizar e controlar a aplicacio da dotacdo orcamentdria
destinada ao Nucleo;

X - tomar as medidas necessdrias para a realizacao de licitagdes;

XI - auxiliar as demais Subunidades do Nucleo na preparacdo do or¢camento
anual e na elaboracdo de planos de aplicacdo de contratos e convénios;

XII - receber, conferir e atestar a qualidade dos materiais destinados ao Nucleo,
responsabilizando-se por sua guarda e distribuicdo aos diversos setores;

XIII - consolidar os pedidos de materiais e equipamentos das Subunidades do
Nucleo;

XIV - elaborar demonstrativos mensais de entrada e saida de materiais;

XV - controlar e manter atualizado o inventario dos bens de consumo e
permanentes do Nucleo;

XVI - adotar providéncias relativas a guarda e conservacdo de material
audiovisual e de laboratérios de apoio as atividades académicas;

XVII - supervisionar os servigos de manutencao e providenciar, junto aos setores
competentes da UFPA, os necessarios reparos das instalagdes do Nucleo;

XVIII - acompanhar o gerenciamento dos espacos fisicos, bem como apoiar a
conservagao dos prédios, moveis e equipamentos do Nucleo;

XIX - colaborar na supervisao dos trabalhos das empresas prestadoras dos
servicos de limpeza, manutencio, reforma e seguranca do(s) prédio(s) do Nicleo;
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XX - solicitar a revisdo dos sistemas elétricos, hidraulicos e de esgoto, bem
como zelar pelo seu bom funcionamento e utilizagdo racional, informando a Direcdo do
Nicleo sempre que requerida ou necessaria;

XXI - organizar e manter atualizado o cadastro dos assentamentos funcionais
dos servidores, docentes e técnico-administrativos, lotados do Nucleo;

XXII - instruir os pedidos dos servidores lotados no Nucleo, relativos a direitos e
beneficios;

XXIII - encaminhar os pedidos de contratacao de bolsistas estagidrios;

XXIV - apurar, em tempo hdébil, a freqii€éncia mensal dos servidores e de
bolsistas estagidrios lotados do Nucleo e encaminhar a Direcdo;

XXV - exercer outras atividades compativeis com suas atribui¢des e as que lhe
forem atribuidas pela Direcdo e pela Congregacdo do Nicleo.

Secao IV
Art. 32. Compdem a Coordenadoria de Comunicacio e Promocgao Cientifica:
I - O Coordenador, indicado pelo Diretor Geral do NAEA;
IT - O Setor de Editoracdo do NAEA;
III - O Setor de Divulgagao;
IV - A Assessoria de Imprensa e Comunicagao.

Art. 33. Sao competéncias da Coordenadoria de Comunicagdo e Promocao
Cientifica:

I - Organizar e coordenar as linhas editoriais do NAEA;
II - Editar o Boletim, a Revista e demais papers do NAEA;

IIT - Promover a divulgacdo das atividades, organizar os eventos cientificos e
difundir a produco cientifica de docentes e discentes do Nucleo;

IV - Elaborar e encaminhar para aprovacdo da Congregacdo o Regimento
Interno do Setor de Editoragdo.

Secao V
Art. 34. Compdem a Biblioteca Setorial “José Marcelino da Costa’:
I - O Coordenador da Biblioteca indicado pelo Diretor- Geral do Nucleo;
II - Bibliotecdrias;

III - Assistentes em Administracao.



Resolugdo n. 647 / Consun, de 29.02.2008 - Anexo 17

Art. 35. Sdo atribuicdes da Coordenagdo da Biblioteca do NAEA:
I - Efetuar a normalizacdo das publicagdes do Nucleo

IT - Atender a demanda dos Colegiados dos Programas de Pds-Graduagdo de
normalizagdo das teses, dissertacdes e monografias;

III - Solicitar aos 6rgaos competentes IBSN e ISSN das publicacdes do NAEA
IV - Atualizacio do Catédlogo de teses, dissertacdes e monografias;
V - Atender ao publico e orientar na selecao de publica¢des e documentos;

VI - Manter atualizada a base de dados disponibilizando o acervo e as
informacdes aos usudrios.

Secao VI

Art. 36. O Centro de Estudos Sul-Americanos e do Caribe é uma subunidade do
NAEA que tem como objetivo principal a promocao e a realiza¢io integrada de ensino,
pesquisas e intercambios cientifico-culturais com instituicdes publicas e privadas
vinculadas a paises sul-americanos e do caribe interessadas nas questdes da Amazonia.

Art. 37. Compdem o Centro de Estudos Sul-Americanos e do Caribe:
I - Uma Coordenagao;

II - Uma secretaria;

IT - O Centro de Estudos Brasil-Venezuela.

Paragrafo Unico - Resolu¢do da Congregacdo do NAEA definird a organizagao,
as atribuicdes e os procedimentos do Centro de Estudos Sul-Americanos e do Caribe.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 38. No prazo de quarenta e cinco (45) dias, contados da vigéncia do
presente Regimento Interno, serd instalada, pelo Diretor-Geral do NAEA, a
Congregacdo do Nucleo.

Art. 39. No prazo de noventa (90) dias, contados da vigéncia do presente
Regimento Interno, serdo submetidos a homologacdo da Congregacdo do NAEA os
regimentos internos das Subunidades académicas e Unidades Administrativas do
Nucleo.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40. O Ndcleo cumprird, anualmente, atividades académicas e
administrativas, cuja elaboracdo deverd obedecer aos parametros fixados nos
respectivos calendérios académico e administrativo da UFPA.

Art. 41. Ao exercicio da funcdo de direcio e coordenagdo corresponderd
atribui¢do de carga hordria, de acordo com os parametros fixados pelo CONSEPE.

Art. 42. Os discentes do NAEA poderdao organizar-se em Centro Académico
como entidade representativa da categoria.

Art. 43. As subunidades académicas organizardo atividades de ensino, pesquisa
e extensao por meio de planos semestrais ou anuais que deverdo ser submetidos a
aprovacio da Congregacio e dos Orgdos Deliberativos da Administragdo Superior, nos
prazos e pela forma definidos em normas complementares.

Art. 44. A verificacdo do rendimento geral do ensino dos cursos ministrados
pelo Nucleo obedecera as normas do regime académico da UFPA.

Art. 45. A freqiiéncia dos alunos as atividades curriculares serd registrada pelo
professor e apurada pela secretaria da subunidade competente, de acordo com as
diretrizes estabelecidas pelo Regimento Geral da UFPA e pela Congregacdo do Nicleo.

Art. 46. O Nucleo poderd manter publicacdo com a finalidade de veicular a
producdo cientifica dos corpos docente e discente do Instituto e servir ao intercambio
cientifico em nivel nacional e internacional, observada a legislacdo pertinente.

Art. 47. O presente Regimento poderd ser modificado por proposta do Reitor, do
Diretor-Geral do Nucleo, ou por férum de dois tercos (2/3) da totalidade dos membros
da Congregacdo, desde que aprovado em sessdo extraordindria especialmente
convocada para esse fim, com posterior aprovagao final pelo Conselho Universitario.

Art. 48. O presente Regimento entrard em vigor na data de sua publicacdo pela
Secretaria Geral dos Conselhos Superiores.



